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ÓVODAI HÁZIREND  

  

  

Kedves Szülők!   

Az óvoda nyugodt, derűs, szeretetteljes légkörben folytatott munkájával kiegészíti az óvodás 

korú gyermek családban történő nevelését. Ahhoz, hogy gyermekeink nyugalmát, biztonságát, 

fejlődését az óvoda megfelelő módon biztosítani tudja, kérjük Önöket, hogy az alábbiakban 

részletezett házirendünket szíveskedjenek megismerni, és a benne foglaltakat betartani!   

  

Jogszabályi hátterei:   

1. 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről   

2. 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról   

3. Az 1997. évi XXXI. Törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról, valamint 

a 2009. évi LXXIX. törvényben rögzített módosításáról   

4. Nevelőtestületi határozatok  

  

1. Bevezető  

1.1. A házirend célja  

• A különböző szabályokban megfogalmazott jogok, kötelességek érvényesülésének helyi 

gyakorlata, az intézmény saját működésének belső szabályzója.  

  

1.2. A házirend hatálya  

A házirend a nevelőtestület által történő elfogadásával lépett hatályba a kihirdetés napján és  

határozatlan időre szól.   

Felülvizsgálata: évenként, illetve jogszabályváltozásnak megfelelően. Módosítása: 

az igazgató hatásköre, kezdeményezheti a nevelőtestület, a  nevelőmunkát segítő 

alkalmazottak és a szülői közösség.  

A kihirdetés napja: 2025.09.01.  

A házirend személyi hatálya kiterjed:  

• az óvodával jogviszonyban álló minden alkalmazottra;  
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• az óvodával jogviszonyban álló gyermekekre;  

• az intézménnyel jogviszonyban nem álló, de az intézmény területén munkát végzőkre,  

illetve azokra, akik részt vesznek az óvoda feladatainak megvalósításában;  

• a szülőkre (azokon a területeken, ahol érintettek).  

  

1.3. Az óvoda törvényben meghatározott feladatai  

• Az óvoda a gyermekek hároméves korától a tankötelezettség eléréséig neveli intézmény.   

A gyermekek nevelése a teljes óvodai életet magában foglaló foglalkozások keretében folyik. 

• Alapító Okiratunknak megfelelően integráljuk, befogadjuk az érzékszervi és az értelmi, 

valamint a megismerő funkciók vagy a viselkedés fejlődésének organikus okokra vissza nem 

vezethető tartós és súlyos rendellenességével küzdő gyermeket is.   

A sajátos nevelési igényű gyermekek integrációja a szakértői és rehabilitációs bizottság 

véleménye alapján történhet.  

                                                 

2. Általános tudnivalók  

2. 1. Általános információk  

Az óvoda adatai: Mesevár Óvoda  

5084 Rákócziújfalu, Petőfi Sándor út 15-17. Tel.: 

56/ 584-043  

e- mail: ujfaluovoda@freemail.hu  

Igazgató: Pásztor Éva Erzsébet  

Igazgatóhelyettes: Papp Zoltánné  

Gyermekvédelmi felelős: Papp Zoltánné  

  

2.2. Az óvoda munkarendje  

Nevelési év: Minden év szeptember 1-jétől, augusztus 31-ig tart.  

Napi nyitva tartás: 6 - 17 óráig.  

Az óvoda június 1-től augusztus 31-ig nyári napirend szerint, összevont csoportokkal működik. 

Az óvoda a nyári időszakban indokolt esetben fenntartói engedéllyel négy hétig zárva tart, 

melynek időpontjáról február 25-ig értesítést kapnak a szülők.   

Az óvodában 5 nap nevelés nélküli munkanap megtartására kerül sor, melynek időpontjáról a 

zárva tartást megelőzően legalább 7 nappal tájékoztatjuk a szülőket.  
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3. Gyermek az óvodában  

3.1. A gyermek jogai  

• Biztonságos, egészséges környezetben neveljék!  

• Személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsák!  

• Napirendjét életkorának megfelelően alakítsák ki!  

• Képességeinek, adottságainak megfelelő nevelésben részesüljön!  

•Állapotának, adottságának megfelelő megkülönböztetett ellátásban, különleges gondozásban, 

rehabilitációs célú ellátásban részesüljön!  

• Családja anyagi helyzetétől függően ingyenes étkezésben részesüljön!  

• Ételallergiás megbetegedéséhez igazodó étkeztetésben részesüljön!  

• 1-es típusú diabétesszel élő gyermek az óvoda SZMSZ-ében rögzített eljárás szerint, a 

jogszabályban foglaltak szerit ellátásban részesüljön!  

  

3.2. A gyermek kötelességei  

• Tartsa tiszteletben mások emberi méltóságát és jogait!  

• Életkorának és fejlettségének megfelelően vegyen részt környezete és az általa használt 

játékok, eszközök rendben tartásában!  

• Nem veszélyeztethetik saját és társaik testi épségét. Nem korlátozhatják viselkedésükkel a 

többiek fejlődéshez való jogát!  

• Az óvodai eszközöket rendeltetésszerűen használják, és azokra vigyáznak!  

  

3.3. Az óvodai felvétel, átvétel rendje  

Az óvodába a gyermekek előjegyzés / beiratkozás alapján kerülnek. A gyermekek beíratása 

minden év április-májusában történik, az elhelyezett hirdetményekben feltüntetett időpontban. 

2015. szeptember 01-től minden augusztus 31-ig harmadik életévét betöltött gyermek köteles 

legalább négy órában óvodai nevelésben részt venni. A hároméves kortól óvodába járás alól 

felmentést kaphat indokolt estben az a gyermek, akinek a nevelése, fejlődése biztosított a 

családban A felmentést a település jegyzője adja a védőnő és az óvodavezető javaslatára. Öt 

éves kortól kötelező legalább négy órában óvodai nevelés keretében folyó iskolai életmódra 

felkészítő foglalkozáson részt venni. Öt éves kortól nincs felmentési lehetőség. Felvehető 

minden harmadik életévét betöltött gyermek, aki a körzetünkben lakik illetve, akinek szülei 



6  

  

ebben a körzetben dolgoznak. Férőhely esetén, a körzeten kívüli kisgyermekek is. Felvehetők 

azok a gyermekek is, akik a beíratástól számított fél éven belül betöltik a 3. életévüket. Erre 

abban az esetben van lehetőség, ha a településen lakóhellyel vagy tartózkodási hellyel 

rendelkező összes gyermek felvétele is teljesíthető.  

  

  

Menedékes gyermek óvodai ellátása    

A menedékes jogállású gyermek a menedékjogról szóló 2007. évi LXXX. Törvény 19. § b) 

pontja alapján ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendő és az Nkt. 92. § (1) bekezdése 

szerint óvodai ellátásra jogosult.    

• Az óvodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljárva az Ukrajnából Magyarország 

területére belépett személyek menedékesként való elismerése külön eljárás keretében, 

kérelemre indulóan történik meg. A kérelmet az Országos Idegenrendészeti Főigazgatóságnak 

kell benyújtani, amely azt menekültügyi eljárásban elbírálja.   

• A menedékes státusszal bíró gyermek az óvodai ellátást – a magyar állampolgárokkal azonos 

feltételekkel vehetik igénybe – a menedékességük iránti kérelem benyújtásától kezdődően  

  

 Beiratkozásnál az alábbi okmányok bemutatása szükséges:  

• a gyermek születési anyakönyvi kivonata,  

• lakcím illetve tartózkodási hely igazoló kártyája,  

• TAJ kártyája,  

• a szülő személyi azonosító és lakcímet / tartózkodási hely igazoló hatósági igazolványát,  

• nem magyar állampolgárság esetén, Magyarország területén való tartózkodásra jogosító 

okirat,  

• halmozottan hátrányos helyzet (HHH), hátrányos helyzet (HH) igazolására szolgáló határozat,  

• sajátos nevelési igényű (SNI) beilleszkedési, tanulási, magatartási nehézséggel küzdő  

(BTMN) megállapításának szakvéleménye,  

• tartós betegség vagy fogyatékosság igazolása.  

  

A gyermek átvétele:   

Hivatalos átjelentkezés útján történik, melynek nyomtatványát az óvodavezetők töltik ki és 

küldik meg kölcsönösen egymásnak.  
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A gyermek óvodai jogviszonyának megszűnése:  

 (20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 50. §) A gyermek óvodai jogviszonyának megszűnéséről 

az óvoda írásban értesíti a gyermek állandó lakóhelye, ennek hiányában tartózkodási helye 

szerint illetékes települési önkormányzat jegyzőjét. Ha az óvodai jogviszony megszűnik, a 

gyermek adatait a jogviszony megszűnésével egyidejűleg az óvoda nyilvántartásából törölni 

kell.  

  

Tankötelezettséggel kapcsolatos tudnivalók:  

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a hatodik életévét betölti, 

legkésőbb az azt követő évben tankötelessé válik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértői 

bizottság (vagy nevelési tanácsadó) javasolja, további egy nevelési évig az óvodában részesül 

ellátásban, és ezt követően válik tankötelessé. A tankötelezettség teljesítése a tanév első tanítási 

napján kezdődik. Ha a gyermek az iskolába lépéshez szükséges fejlettséget korábban eléri, a 

kormányhivatal a szülő kérelmére szakértői bizottság véleménye alapján engedélyezheti, hogy 

a gyermek hatéves kor előtt megkezdje tankötelezettségének teljesítését.   

A tankötelezettség kezdetéről  a) 

az óvoda igazgatója,  

b) ha a gyermek nem járt óvodába az iskolaérettségi vizsgálat alapján a szakértői bizottság  

(nevelési tanácsadó),   

c) az óvoda, az iskola igazgatója vagy a szülő kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgálat 

alapján a szakértői bizottság dönt.  

  

3.4. A gyermekek érkezésének, távozásának rendje  

• Kérjük, hogy a gyermekek legkésőbb 8:30-ig érkezzenek be a csoportokba. Az 

óvodában a gyermekek reggel 8:00 és 9 óra között kapnak tízórait. A korán érkező gyermekeket 

reggelizés nélkül ne engedjék el otthonról.  

• A szülő köteles gyermekét bekísérni az óvodába, és személyesen átadni az 

óvodapedagógusnak.  

Az óvodát csak az átadás pillanatától terheli felelősség.  

• A később érkező gyermek úgy kapcsolódjon be a csoport életébe, – a többi gyermek 

érdekében – hogy az adott tevékenységet, foglalkozást se a szülő, se a gyerek ne zavarja meg.  
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• Az ebéd utáni távozásra 12.30 és 13.00 között van lehetőség a többség nyugalmának 

megóvása érdekében.  

• A délutáni távozás kezdő időpontja lehetőleg 14.45 - nél előbb ne legyen, előzetes 

megbeszélés alapján természetesen igen.  

• Az óvodából való távozás kívánatos módja: a gyermekek játékukat tegyék a helyére, 

majd köszönjenek el társaiktól, óvodapedagógusoktól. Ne várakoztassák meg szüleiket, ne 

szaladgáljanak vissza a csoportba. A szülő miután átvette gyermekét az óvodapedagógustól a 

lehető leghamarabb hagyják el az óvoda területét. Az óvoda területén bekövetkezendő balesetek 

megelőzése érdekében.  

Az óvodapedagógus teljes figyelmére szükség van, hogy a még ott lévő gyermekeket 

maradéktalanul elláthassa.  

• A gyermekek a szülőkkel, felnőttel, ill. 14 év feletti testvérrel érkezhetnek az óvodába, 

és csak felnőtt vagy 14 év feletti testvér felügyeletével távozhatnak.   

• Amennyiben, a gyermek egyedüli, illetve 14 év alatti gyermek felügyeletével való 

távozását kéri a szülő, azt írásban jelezze!  

• A szülők válása esetén mind a két szülő jogosult hozni, illetve elvinni a gyermeket az 

óvodából.  

Vegyék figyelembe, hogy számunkra a bírósági döntés az iránymutató, egyéni kívánságokat 

nem áll módunkban teljesíteni, az óvoda nem láthatási és kapcsolattartási terület.  

• Amennyiben valamelyik gyermek szülője 17 óráig nem érkezik meg, az ügyeletes óvónő 

megpróbál kapcsolatba lépni a szülővel. Ha nem sikerül fél órai várakozás után értesíti az óvoda 

igazgatóját.  

  

3.5. A távolmaradásra vonatkozó szabályok  

Ha a gyermek az óvodai foglalkozásról távol marad, mulasztását igazolnia kell. A mulasztást 

akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:   

a) a gyermek - a szülő előzetes írásbeli kérelmére – engedélyt kapott a távolmaradásra. Az 

engedélyezés helyi rendje a következő: hivatalos kikérőt (kérelem óvodai hiányzáshoz) kell 

benyújtani, melyet az igazgató hagy jóvá. A döntésről a gyermek szülőjét tájékoztatni kell,   

b) a gyermek beteg volt, s ezt az alábbiak szerint igazolja: - a betegség miatti mulasztás 

igazolására orvosi igazolás szükséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy 
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a gyermek ismét egészséges, és látogathatja az intézményt. Az igazolás papír alapon és az 

ovikrétában az orvos által feltöltött módon is elfogadható.  Az igazolásnak tartalmaznia kell a 

betegség, a távollét pontos időtartamát.   

  

Ha a gyermek egyéb alapos indok miatt nem tudott kötelezettségének eleget tenni, a hiányzását 

a szülő igazolhatja. Az igazolást írásban, vagy az óvodába felvett feljegyzéssel történik. A 

gyermek részére a szülő összesen húsz napot igazolhat a fentiek alapján. A szülő nem köteles 

indokolni a gyermek hiányzásának okát. A hiányzás igazolását az óvodai nevelésben való 

ismételt részvétel megkezdését követően, de legkésőbb 3 napon belül be kell mutatni.   

Lehetőség van az igazgatótól is írásos engedélyt kérni a távollát okának ismertetésével 

(kistestvér születése, költözés, utazás stb…).  

Ha a gyermek távolmaradását nem igazolják, a mulasztás igazolatlan.   

Öt nap hiányzás esetén az óvoda igazgatója értesíti a gyermek tényleges tartózkodási helye 

szerint illetékes gyámhatóságot és a gyermekjóléti szolgálatot.   

Tíz nap hiányzás esetén az óvoda igazgatója a mulasztásról tájékoztatja az általános 

szabálysértési hatóságot.   

Húsz nap hiányzás esetén az óvoda igazgatója haladéktalanul értesíti a gyermek tényleges 

tartózkodási helye szerint illetékes gyámhatóságot. (20/2012. EMMI rendelet 51. § (4))  

  

3.6. A gyermekek értékelésének rendje  

• A gyermekek értékelését az óvodapedagógusok végzik egyéni megfigyelések alapján az 

ovikrétában rögzíti. A szülők tájékoztatása személyesen történik (fogadóórán).  

  

3.7. Térítési díjak befizetése, visszafizetése  

Az étkeztetést Tiszatenyő konyha biztosítja.  A térítési díj összegét minden év januárjában 

a fenntartó és a szállító közösen határozza meg.  

Az étkezési térítési díjakat havonta, a polgármesteri hivatal által meghatározott befizetési napon 

készpénzben kell befizetni.  

A befizetéssel, lemondással, jóváírással kapcsolatos teendők:  

• A befizetés pontos dátumát, az óvodában jól látható helyen előre jelezzük.  

• Az elmúlt hónapot kell befizetni.  
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• Hiányzás esetén az étkezés lemondható minden nap 9 óráig személyesen, esetleg telefonon.  

Telefonon történő lemondás esetén előfordulhat tévedés, amiért elnézésüket kérjük.  

• A lemondás 24 órás eltolódással lép életbe. Teljes hét lemondására a tárgyhét előtti pénteken  

reggel 9-ig van lehetőség                                  

• Be nem jelentett, le nem mondott hiányzás esetén a szülő a térítési díj jóváírására, 

visszatérítésére nem tarthat igényt.  

 A kedvezményes étkezési támogatás igénybevételének eljárásrendje:  

Ingyenes étkezésre jogosult az óvodai nevelésben részesülő gyermek után, ha:   

• rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül.   

Szükséges hozzá: nyilatkozat gyermekétkeztetés normatív kedvezmény igénybevételéhez 

óvodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megállapításáról szóló 

érvényes határozat.   

• tartósan beteg vagy sajátos nevelési igényű, vagy olyan családban él, amelyben tartósan beteg 

vagy sajátos nevelési igényű gyermeket nevelnek.   

Szükséges hozzá: nyilatkozat gyermekétkeztetés normatív kedvezmény igénybevételéhez 

óvodai nevelés esetén; magasabb összegű családi pótlék megállapításáról szóló határozat, 

illetve tartós betegség esetén a szakorvosi igazolás, vagy fogyatékosság esetén a szakértői és 

rehabilitációs bizottság szakvéleménye.   

• olyan családban él, amelyben 3 vagy több gyermeket nevelnek.   

Szükséges hozzá: nyilatkozat gyermekétkeztetés normatív kedvezmény igénybevételéhez 

óvodai nevelés esetén.   

• olyan családban él, amelyben a jövedelem összege nem haladja meg a nettó minimálbér 130 

százalékát.   

Szükséges hozzá: nyilatkozat gyermekétkeztetés normatív kedvezmény igénybevételéhez 

óvodai nevelés esetén; nyilatkozat a jövedelemről. /a jogosultság megállapítása önbevalláson 

alapul, jövedelemigazolást nem kérünk/    

• nevelésbe vették.   

Szükséges hozzá: nyilatkozat gyermekétkeztetés normatív kedvezmény igénybevételéhez 

bölcsődei ellátás és óvodai nevelés esetén; határozat a nevelésbe vételről. A nyilatkozatminta a 

házirend 2. sz mellékletét képezi.  
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Étkezés kirándulások alkalmával   

Egész napos kirándulás alkalmával csoportoknak hideg élelmet tartalmazó uzsonnacsomagokat 

készít a konyha (az ételszállító cég konyhája).  

  

3.8. Ételérzékeny gyermekek étkeztetésének eljárásrendje  

Orvosi igazolás és javaslat alapján az óvoda étkeztetését ellátó élelmezési vállalat (szülői írásos 

kérelemre – 2. sz. melléklet - írásban történő vállalással) biztosítja az ételérzékeny gyermekek 

ellátását.    

Ha a szervezett étkeztetés keretein belül az étel beszerzése nem megoldható (szülői írásos 

kérelemre – 3. sz. melléklet), a diétára szoruló otthonában készített étel is beengedhető az alábbi 

feltételekkel:   

• A szülő az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli idő dátumával ellátva, jól záródó, 

melegítésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.    

• Az intézmény biztosítja a hűtést igénylő készétel 0+5 C közötti hőmérsékleten történő 

tárolását az egyedi étkeztetést igénybevevők számának függvényében, a többi ételtől 

elkülönítve, kellő kapacitású hűtőberendezésben.    

• A hűtőszekrény takarítását a vonatkozó jogszabály szerinti időközönként meg kell tenni.  

• Az ételt jellegének megfelelő hőmérsékleten kell felszolgálni.    

• Az étel átforrósítására megfelelő berendezés (pl.: mikrohullámú sütő) rendelkezésre állása 

szükséges. Az ételt közvetlenül fogyasztás előtt átforrósítva a tálalást végző személyzet adja 

ki a gyermek részére és gondoskodik annak felügyeletéről, hogy abból más gyermek ne 

fogyaszthasson.    

• Ételmintát ezekből is tárolunk 72 óráig.   

Az ételmaradékot a hagyományos ételek maradékával együtt az előírásoknak megfelelően kell 

kezelni. (Saját edényzetből történő fogyasztás esetén a gyermek az ételmaradékot akár a 

visszazárt dobozban haza is viheti.)   

Az edény mosogatását a szokásos előírásoknak megfelelően kell végezni. A szülő a feltételeket 

tudomásul veszi, a felelősséget vállalja és erről írásban nyilatkozik.    

  

3.9. Egészségvédelmi szabályok  

• Az óvodában csak egészséges gyerek tartózkodhat.  
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• Kérjük, hogy az óvodában megbetegedett gyermeket az értesítéstől számított legrövidebb időn 

belül vigyék haza. Másnap csak orvosi igazolással jöhet.  

• Lábadozó, gyógyszeres kezelés alatt álló gyermeket nem tudunk fogadni!  

• Az óvodapedagógusoknak tilos otthonról behozott gyógyszert beadni. Ez alól csak a krónikus 

és az allergiás betegségben szenvedők kivételek a kezelőorvos igazolása alapján. Ettől eltér 

az 1-es típusú diabétesszel élő gyermek óvodai ellátása a vonatkozó jogszabályban és az óvoda 

SZMSZ-ében rögzítettek szerint.  

• Betegség után minden esetben orvosi igazolást kérünk!  

• Fertőző megbetegedés esetén a szülőknek azonnal értesíteniük kell az óvodát, hogy a 

szükséges intézkedéseket megtehessük.  

• A tetves, gilisztás gyermeket a szülő köteles a megfelelő egészségügyi kezelésben 

részesíteni az óvodapedagógus felszólítása után.  

• Az óvoda alábbi helyiségeibe utcai cipővel belépni tilos:  

csoportszobákba, fürdőszobákba, konyhába  

Az óvodai rendezvények alkalmával az igazgató felmentést ad a fenti tilalom alól.  

  

4. Óvó-védő előírások  

• Az adatokban történt változást kérjük jelezzék azonnal. Feltétlenül legyen megadva élő 

telefonszám, hogy szükség esetén értesíteni tudjuk Önöket.  

• A gyermekbalesetek megelőzése érdekében az udvaron délután is csak óvónői felügyelet 

mellett tartózkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokások, szabályok betartására /  

betartatására fokozottan ügyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkerülése és az átláthatóság 

érdekében a játszóterületen csak addig tartózkodjanak a szülők, amíg elköszönnek.  

• Az ékszer - gyűrű, nyaklánc, fülbevaló - veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért 

kérjük azokat otthon hagyni. Tartsák szem előtt a az értékesebb holmik behozatalánál, – ékszer, 

játék,  

bicikli stb. – hogy ezek megrongálódása, eltűnése esetén nincs módunkban anyagi felelősséget 

vállalni.  

• Kérjük a Szülőket, hogy gyermekek az óvodába semmiféle veszélyes holmit - tűt, 

gyufát, pengét stb. - ne hozzanak.  
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• Az óvoda egész területén, valamint 5 m-es körzetében dohányozni TILOS, csak a kijelölt 

helyen!  

  

Az óvoda óvó-védő előírásai, feladatok a gyermekbalesetek megelőzésének érdekében   

Az óvoda dolgozóinak, óvodás gyermekeknek és a szülőknek is feladata az itt leírt szabályok 

betartása!   

• Az óvodán kívül szervezett foglalkozások, kirándulások csak abban az esetben szervezhetők, 

ha ahhoz a szülők aláírásukkal hozzájárulnak.   

• A gyermekeknek az óvodapedagógusok életkoruknak megfelelő, a balesetek megelőzését 

szolgáló szabályokat ismertetik és tudatosítják a nevelési év megkezdésekor, udvarra menetel 

előtt, kirándulások alkalmával, csoportszobai foglalkozásokon.   

• Az óvoda helyiségeinek használata rendkívüli eseménykor a menekülési útvonal rendje.  

• A szülő gyermekét átöltöztetés után az óvodapedagógusnak adja át, hazavitelkor vegye át.   

• A gyermek egyedül nem jöhet óvodába, még a kaputól sem.   

• Gyermek az udvaron egyedül nem tartózkodhat, a mászókát, csúszdát és egyéb veszélyes 

eszközöket felnőtt felügyelete nélkül nem használhat.   

• A szülők gyermekük átvétele után az óvoda udvarát játszótéri tevékenységre nem 

használhatják, mert a csoportokat felügyelő óvodapedagógus nem tudja kellőképpen átlátni a 

gyermekek sokaságát.   

• Ha a szülő vagy a dolgozó olyan használati eszközt, játékot, berendezési tárgyat észlel az 

óvodában, amely megrongálódott, vagy balesetveszélyt hordoz, azonnal jelezze az óvoda 

vezetőjének.   

• Kérjük a szülők lakáscímét, telefonszámát, annak változásait, szíveskedjenek bejelenteni a 

csoportos óvodapedagógusnak vagy az óvoda igazgatójának, hogy baleset, vagy betegség 

esetén azonnal értesíteni tudjuk Önöket!   

• A balesetek megelőzése érdekében kérjük, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban 

ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet /pl. papucs/.   

• Testnevelés foglalkozásokon a gyermekek a balesetveszély elkerülése érdekében csak erre 

alkalmas felszerelésben vehetnek részt / tornaruha, csúszásmentes talpú, biztonságos cipő/.   

• Baleset esetén teendők:   

- gyermek elsősegélyben részesítése,   
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- szülő értesítése,   

- a gyermek orvosi ellátásának biztosítása,   

- óvodaigazgató azonnal értesítése,   

- jegyzőkönyv készítése,   

- megelőzésre intézkedési javaslat készítése.  

  

4.1. Óvodai életrend  

• A Mesevár Óvoda általános életrendjével összefüggő szokás és szabályrendszer – amely 

minden csoportban megtalálható – betartása, illetve betartatása kötelező!  

• Gyermeküket mindig tisztán, gondozottan hozzák óvodába. Kérjük, hogy a kislányok ne 

legyenek kifestve. (szem, arc, száj, köröm, haj)  

  

• A gyermekek ruházata:  

- A gyermek minden ruhadarabját, cipőjét lássák el jellel.  

- A váltócipő használata kötelező. Az óvodában zárt cipőt, vagy szandált viseljenek a 

gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.  

- Fontos a kényelmes, udvari öltözék, ami nem baj, ha bepiszkolódik.  

- A testnevelés foglalkozásokra a következő felszerelést:  

- bármilyen rövidnadrágot és pólót, valamint  

- gumitalpú tornacipőt, torna zoknit kérjük biztosítani.  

- Az óvodai ünnepélyekre ünneplő ruhát kérünk.  

- Március 15., Anyák napja, Évzáró – sötét szoknya, nadrág és fehér blúz, vagy ing  

- egyéb ünnepeken – a legkedvesebb ünneplős ruha  

  

• A gyermekek otthonról behozott tárgyainak, játékainak szabályozása - A 

gyermekek puha alvójátékokat, mesekönyvet hozhatnak be. A közösségi nevelés 

szabályainak megfelelően a behozott játékokkal más is játszhat. Az ekkor keletkezett 

megrongálódást kérjük tudomásul venni.  

- Az óvoda épületében a saját tulajdonú „járművek” – roller, kerékpár, szánkó, gördeszka, 

babakocsi –őrzésére nincs lehetőségünk.   

Elveszett, megrongálódott eszközökért nem vállalunk felelősséget!  
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• Ennivaló, édesség ne legyen a gyermeknél, ha nem tudja megkínálni társait.  

• Gondoljanak arra, hogy az óvoda területén a gyermekek nassoltatása a többi gyermek előtt 

nem etikus. A meglepetéseket, finom falatokat az óvodán kívül adják át.  

  

5. Az óvoda és a szülők  

• A szülők jogaik érvényesítésére szülői közösséget hozhatnak létre.  

• A szülői közösség figyelemmel kíséri a gyermeki jogok érvényesülését, a nevelőmunka 

eredményességét.  

• A gyermekek nagyobb csoportját érintő bármely kérdésben tájékoztatást kérhetnek az óvoda 

vezetőjétől.  

  

5.1. A szülő jogai  

• Megismerje a nevelési és minőségirányítási programot, az SZMSZ-t és a házirendet.  

• Gyermeke fejlődéséről, magaviseletéről tájékoztatást, neveléséhez segítséget, tanácsot 

kapjon.  

• Írásbeli javaslatairól visszajelzést kapjon.  

• Személyesen, vagy képviselői útján részt vegyen a teljes közösséget érintő döntések 

meghozatalában.  

• A sajátos nevelési igényű gyermek szakértői vélemény alapján történő óvodai elhelyezése, 

integrálása az arra kijelölt intézményben.  

• 1-es típusú diabétesszel élő gyermeke óvodai speciális ellátásáról, állapotváltozásáról 

rendszeres tájékoztatást kapjon.   

• Ételallergiás gyermeke részére - amennyiben az óvoda nem tudja biztosítani a speciális 

étrendet – a jogszabályi előírások betartásával ételt hozhasson az intézménybe.  

• Ételallergiás gyermeke állapotváltozásáról rendszeres tájékoztatást kapjon.  

  

5.2. A szülő kötelességei  

• Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges 

feltételekről.  
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• Három éves kortól biztosítsa gyermeke óvodai nevelésben való részvételét, továbbá 

(felmentés esetén) négyéves, illetve újbóli kérelem esetén öt éves kortól 

óvodakötelezettségének teljesítését, majd tankötelezettségének megkezdését.  

• Figyelemmel kísérje gyermeke fejlődését, közösségbe való beilleszkedését, a közösségi élet 

szabályainak elsajátítását.  

• Rendszeres kapcsolatot tartson az óvodapedagógusokkal.  

• Megtegye a szükséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesítésére  

• Tiszteletben tartsa az óvoda alkalmazottainak emberi méltóságát és jogait.  

Amennyiben a szülő nem tudja, vagy nem akarja szülői kötelességeit teljesíteni, akkor az 

óvodának törvény által előírt kötelessége jelezni: a Gyermekjóléti Szolgálat felé, illetve a 

jegyző felé.  

• Együttműködjön 1-es típusú diabétesszel élő gyermeke óvodai speciális ellátását végző 

intézményi dolgozóval.    

• Ételallergiás gyermeke részére - amennyiben az óvoda nem tudja biztosítani a speciális 

étrendet – a jogszabályi előírások betartásával ételt hozzon az intézménybe.  

• Sajátos nevelési igényű gyermekek esetén - amennyiben az további egy évig óvodai 

nevelésben részesül – együttműködjön az óvodával a szakértői bizottság által javasolt 

fejlesztéseken túli, intézmény által biztosított, a tankötelezettség megkezdéséhez szükséges 

értelmi, testi, lelki és szociális érettségre irányuló fejlesztések eredményes megvalósulásában.  

• Együttműködjön az óvoda Adatkezelési Szabályzatában rögzített adatok naprakész 

biztosításában.    

• Diagnosztizált ételallergiás gyermekéről a szakorvosi dokumentum átadásával tájékoztatást 

adjon az óvoda részére a diagnózis felállítását követő legkorábbi időpontban.    

• Gyermeke hiányzását előre, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy szülői igazolással, 

valamint étkezését mondja le.  

  

6. Kapcsolattartás, együttműködés  

• A szülőknek lehetőségük van rá – és igényeljük is – hogy az óvodában folyó 

nevelőmunka kialakításában a megfelelő fórumokon aktívan részt vegyenek, ötleteikkel 

segítsék elő a közös gondolkodást, problémáikra megoldást keressenek. (szülői értekezlet, 

nyílt napok, megbeszélések)  



17  

  

• Kérjük Önöket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se a magán jellegű beszélgetésre az 

óvodapedagógust ne vonják el a gyerekcsoporttól, mert balesetet idézhet elő, és megzavarja a 

nevelőmunka folyamatát.  

• A csoport óvodapedagógusaitól személyesen tudnak egyeztetés után fogadóórát kérni.   

• A gyógypedagógusok, logopédusok, előre meghirdetett időpontban tartanak fogadóórát, 

amelyről a szülőket írásban tájékoztatják.    

• Az óvodapedagógusokat az óvoda telefonszámán lehet hívni.  

  

7. A dokumentumok nyilvánossága  

• Biztosítjuk, hogy a szülők megfelelő ismeretekkel rendelkezzenek az óvoda működését 

meghatározó dokumentumokról, mely ismeretek nélkül nem várható el, hogy a szükséges 

segítséget megkapjuk.  

• Az igazgató irodájában hozzáférhető:  

- az óvoda nevelési programja, minőségirányítási programja,  

- szervezeti és működési szabályzata, házirendje  

Megtekintésükre folyamatos lehetőséget biztosítunk az óvodavezetői irodában, illetve 

hozzáférhetnek elektronikus úton: oktatási hivatal, óvodai honlap oldalán.  

  

8. Gyermekvédelem  

• Óvodánkban gyermekvédelmi felelős tevékenykedik, aki segíti a csoportos 

óvodapedagógusok munkáját, igyekszik megoldást találni a szülők ilyen irányú problémáira.  

• Személyesen a következőkkel fordulhatnak hozzá:  

- családot segítő intézmények,  

- jogszabályok,  

- szociális, higiéniai problémák.  

• A pedagógusok, a dajkák a vezető útján kötelesek – a gyermekvédelmi törvény alapján - az 

illetékes gyermekjóléti szolgálatot értesíteni, ha megítélésük szerint a gyermek súlyos 

veszélyhelyzetbe került, vagy kerülhet. Ebben az esetben az egyébként rendelkezésre jogosult 

beleegyezése nem szükséges.  
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9. Rendkívüli események   

• A nevelési-oktatási intézmény vezetője rendkívüli szünetet rendelhet el rendkívüli 

időjárás, járvány, természeti csapás vagy más elháríthatatlan ok miatt, ha a nevelés-oktatás 

működtetése nem biztosítható vagy az intézkedés elmaradása jelentős veszéllyel, illetve 

helyrehozhatatlan kárral járna /szükséges a fenntartó egyetértése, ha ez nem lehetséges, a 

fenntartó haladéktalan értesítése/.   

• Bombariadó és egyéb rendkívüli esetben /tűz, csőtörés stb./ elsődleges feladat a 

gyermekek biztonságba helyezése, az intézmény kiürítése a tűzriadó tervben rögzítettek szerint. 

A menekülési útvonalról készült térkép az óvodában kifüggesztésre került.   

  

Az óvoda által szervezett programok, események szabályai  

1. Az óvoda nevelési évében rendszeresen szervez programokat és eseményeket, melyek célja 

a gyermekek személyiségének, közösségi érzésének és élményvilágának gazdagítása.   

2. Ilyen programok lehetnek:   

• belső rendezvények (pl. Mikulás, karácsony, farsang, anyák napja, ballagás),   

• külsős programok (pl. Színház, Bozsik-foci találkozó,),   

• kirándulások, séták, tanulmányi jellegű látogatások.   

A gyermekek részvétele ezeken a programokon önkéntes, azonban az intézmény a 

programokról időben (legalább 5 nappal előtte) tájékoztatja a szülőket. Külső helyszínen 

történő program esetén a gyermek csak akkor vehet részt, ha a szülő írásban belegyezett a 

részvételbe. E célból az óvoda beleegyező nyilatkozatot kér a szülőtől. Ennek hiányában a 

gyermek az óvodában marad, felügyeletéről a nevelőtestület gondoskodik. A programok során 

a gyermekek biztonságát az óvodai dolgozók, szükség esetén kísérő szülők biztosítják, az óvoda 

gyermekvédelmi és balesetvédelmi előírásainak betartásával.   

  

10. Egyéb szabályok  

10.1. Az óvoda helyiségeinek használata  

• Idegen az épületben csak kísérettel közlekedhet.  

• A gyermekek az ügyeleti időben és nap közben is, csak az arra kijelölt helyiségben 

tartózkodhatnak és játszhatnak.  
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• Az óvoda létesítményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartása ideje alatt lehet 

használni, munkaidőn kívül csak az igazagtó engedélyével lehet az óvodában tartózkodni.  

• Az intézmény területén, az épületben és az udvaron tartózkodó minden személy köteles:  

- a közösségi tulajdont védeni,  

- a berendezéseket, az eszközöket rendeltetésszerűen használni,  

- az óvoda rendjét és tisztaságát megőrizni,  

- az energiával és a szükséges anyagokkal takarékoskodni,  

- a tűz- és a balesetvédelmi előírások szerint eljárni,  

- a munka- és egészségvédelmi szabályokat betartani.  

• A szándékosan okozott kárért a szülő anyagi felelősséggel tartozik. Kiskorú gyermekéért is ő 

felel.  

  

10.2. Adatkezelés, ügyintézés, panaszkezelés  

• Az óvodapedagógusokat és a dajkákat titoktartási kötelezettség terheli a gyermekkel és 

a családjával kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, információt illetően, amelyről hivatásának 

ellátása során szerzett tudomást.  

• Hivatalos ügyintézés az irodában történik. Kérjük, hogy bármilyen problémát, sérelmet, 

javaslatot a lehető legrövidebb időn belül beszéljenek meg a csoportos óvodapedagógussal, 

majd szükség szerint az óvoda igazgatójával. Az írásban beadott panaszokat, javaslatokat az 

óvodavezető kivizsgálja és 30 napon belül írásban válaszol. Amennyiben a szülő számára a 

válasz nem kielégítő, úgy az óvoda fenntartójához fordulhat jogorvoslatért: Polgármesteri 

Hivatal, 5084, Rákócziújfalu, Rákóczi út 26.  
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Mellékletek  

  

1. melléklet  

  

Távolmaradási kérelem  

Szülői kérelem a gyermek igazolt hiányzásához  

  

Tisztelt Igazgató Asszony!  

Kérem, hogy …………………………………………………. nevű gyermekem (született:  

………………….………….., lakik: ………………….……………………………………….)  

óvodai távollétét, a Házirendben szabályzottak alapján 20….. ….. napjától- 20…. … napjáig   

......................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................  

(indoklás) miatt engedélyezni szíveskedjen.   

Kelt: …………………………….  

Tisztelettel:  

…………………………………………  

aláírás (szülő)  
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2. melléklet  

  

  

Nyilatkozat ételallergiás gyermek étkeztetésének közétkeztetésben való 

megrendeléséhez   

   

   

  Alulírott  ………………………………………………………………………………..szülő   

………………………………………………….. nevű kisgyermek gondozója nyilatkozom, 

hogy gyermekem – a szakorvos által igazoltan (igazolás mellékletként csatolva) –   

……………………………………………………………………………………………  

ételallergiában szenved, ezért gyermekem egészségi állapotának megfelelő napi háromszori  

étkezés biztosítását az óvodai közétkeztetőtől megrendelt étellel kívánom biztosítani.     

   

…………., ………….. év …..………..hó……..nap    

   

   

   

   

   

   

………..………………………………………..    

aláírás igénylő szülő  

 (a gyermek törvényes képviselője)  
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3. melléklet  

  

  

Nyilatkozat otthonról bevitt étel engedélyezéséhez   

   

   

  Alulírott  ……………………………………………………………………………….szülő   

………………………………………………….. nevű kisgyermek gondozója nyilatkozom, 

hogy gyermekem – a szakorvos által igazoltan (igazolás mellékletként csatolva) –   

……………………………………………………………………………………………  

ételallergiában szenved, ezért gyermekem egészségi állapotának megfelelő napi háromszori 

étkezés biztosítását otthonról bevitt étellel kívánom biztosítani.     

Kérem az óvoda vezetőjét, tegye lehetővé az általam bevitt (vagy megrendelt) étel 

intézményben történő megfelelő tárolását a hűtés, a melegítés és a fogyasztás megfelelő 

feltételeit és gyermekem számára annak elfogyasztását.   

   

………………., ………….. év …..………..hó……..nap    

   

   

  

   

   

………..………………………………………..    

         aláírás igénylő szülő  

(a gyermek törvényes képviselője)   
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4. melléklet  

  

  

NYILATKOZAT   

a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bölcsődei, mini bölcsődei és óvodai 

gyermekétkeztetés igénybevételéhez69   

1. Alulírott ................................................... (születési név:  

..................................................., születési hely, idő ........................., ….... ….. ….. anyja neve: 

.................................................) ................................................................ szám alatti  

lakos, mint a   

1.1. ............................................. nevű gyermek (születési hely, idő ......................,  

..... ... ...   

anyja neve: ...................................................),   

1.2. ............................................. nevű gyermek (születési hely, idő ......................,  

..... ... ...   

anyja neve: ...................................................),*   

1.3. ............................................. nevű gyermek (születési hely, idő ......................, 

..... ... ... anyja neve: ...................................................),*   

szülője/más törvényes képviselője/gondviselője (a megfelelő aláhúzandó) a gyermekek 

védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény szerinti 

gyermekétkeztetési normatív kedvezmény igénybevételét az alábbi jogcím alapján kérem, 

mivel a gyermek(ek):**   

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül ……..... év ....................... 

hónap          

...... napjától,   

b) tartósan beteg vagy fogyatékos,   

c) családjában tartósan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,   

d) 70 családjában három vagy több gyermeket nevelnek,***   

e) nevelésbe  vételét  rendelte  el  a  gyámhatóság,  vagy  

…………………………………………   

f) családjában az egy főre jutó havi jövedelem nem haladja meg a kötelező 

legkisebb munkabér  személyi  jövedelemadóval,  munkavállalói, 

 egészségbiztosítási  és nyugdíjjárulékkal csökkentett, azaz nettó összegének 130%-át.    

1b.72 Kérem diétás étrend biztosítását: igen / nem (a választott lehetőség aláhúzandó!) a 

következő egészségi állapotra tekintettel: ..................................................................................   

https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj68id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj68id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj68id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj69id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj69id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj69id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj69id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj71id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj71id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj71id3530
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100328.kor#lbj71id3530
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2. Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a közölt adatok a valóságnak 

megfelelnek, egyúttal hozzájárulok a kérelemben szereplő adatoknak a 

gyermekétkeztetés normatív kedvezményének igénybevételéhez történő 

felhasználásához   

Dátum: ...............................................   

............................................................   

az ellátást igénybe vevő   

(szülő, más törvényes képviselő, nevelésbe vett gyermek esetén az ellátást nyújtó nevelőszülő, 

intézményvezető) aláírása   

* A pont csak akkor töltendő, ha az ugyanazon intézménybe járó több gyermeke után 

ugyanazon jogcímen igényli a szülő/más törvényes képviselő/gondviselő a normatív 

kedvezményt. Ha különbözik a jogcím, gyermekenként külön nyilatkozatot kell kitölteni. A 

gyermekek számának megfelelően a sorok értelemszerűen bővíthetőek.   

** A megfelelő pont jelölendő! Az f) pont kizárólag abban az esetben jelölhető, amennyiben 

az ellátást igénybe vevő gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.   

*** A gyermekek számának meghatározásánál figyelembe veendő gyermekek köre: az egy 

lakásban együtt lakó, ott bejelentett lakóhellyel vagy tartózkodási hellyel rendelkező 18 éven 

aluli gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, köznevelési intézményben nappali rendszerű iskolai 

oktatásban részt vevő, a nappali oktatás munkarendje szerint szervezett felnőttoktatásban részt 

vevő vagy felsőoktatási intézményben nappali képzésben tanuló gyermek és életkortól 

függetlenül a tartósan beteg vagy súlyos fogyatékos gyermek, kivéve a nevelőszülőnél 

ideiglenes hatállyal elhelyezett gyermek, valamint a nevelőszülőnél elhelyezett nevelésbe vett 

gyermek és utógondozói ellátásban részesülő fiatal felnőtt.   

   

   

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   


