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OVODAI HAZIREND

Kedves Sziilok!

Az 6voda nyugodt, derlis, szeretetteljes 1€égkorben folytatott munkajaval kiegésziti az 6vodas
koru gyermek csaladban torténo nevelését. Ahhoz, hogy gyermekeink nyugalmat, biztonsagat,
fejlédését az 6voda megfeleld modon biztositani tudja, kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban

részletezett hazirendiinket sziveskedjenek megismerni, és a benne foglaltakat betartani!

Jogszabalyi hatterei:

1. 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2.20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhaszndlatarol

3. Az 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol, valamint
a2009. évi LXXIX. torvényben rogzitett modositasarol

4. Nevelotestiileti hatarozatok

1. Bevezet6
1.1. A hazirend célja
* A kiilonbozd szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek eérvényesiilésének helyi

gyakorlata, az intézmény sajat mitkodésének belsd szabalyzoja.

1.2. A hazirend hatdlya

A hazirend a nevelGtestiilet altal torténd elfogadasaval 1épett hatalyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan id6re szol.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen. Mddositésa:

az igazgatd hatdskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet, a nevelémunkat segitd
alkalmazottak és a sziil6i kozosség.

A kihirdetés napja: 2025.09.01.

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

* az 6vodaval jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra;



* az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre;

* az intézménnyel jogviszonyban nem 4&llo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasdban;

* asziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

1.3. Az ovoda torvényben meghatarozott feladatai

» Az 6voda a gyermekek haroméves koratol a tankotelezettség eléréséig neveli intézmény.

A gyermekek nevelése a teljes 6vodai életet magaban foglal6 foglalkozasok keretében folyik.
* Alapité Okiratunknak megfelelden integraljuk, befogadjuk az érzékszervi és az értelmi,
valamint a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlodésének organikus okokra vissza nem
vezethetd tartos €s sulyos rendellenességével kiizdd gyermeket is.

A sajatos nevelési igényll gyermekek integracidja a szakértdi és rehabilitacids bizottsag

véleménye alapjan torténhet.

2. Altalanos tudnivalok
2. 1. Altaldnos informdciok

Az 6voda adatai: Mesevar Ovoda

5084 Rakoczitjfalu, Pet6fi Sandor Gt 15-17. Tel.:
56/ 584-043

e- mail: ujfaluovoda@freemail.hu
Igazgato: Pasztor Eva Erzsébet
Igazgatohelyettes: Papp Zoltanné

Gyermekvédelmi felelds: Papp Zoltanné

2.2. Az 6voda munkarendje

Nevelési év: Minden év szeptember 1-jét6l, augusztus 31-ig tart.

Napi nyitva tartds: 6 - 17 ordig.

Az 6voda junius 1-t6l augusztus 31-ig nyari napirend szerint, 6sszevont csoportokkal miikodik.
Az 6voda a nyari idészakban indokolt esetben fenntartoi engedéllyel négy hétig zarva tart,
melynek 1d6pontjardl februar 25-ig értesitést kapnak a sziilok.

Az 6vodaban 5 nap nevelés nélkiili munkanap megtartasara keriil sor, melynek idépontjarol a

zarva tartast megeldzden legalabb 7 nappal tajékoztatjuk a sziiloket.



3. Gyermek az 6vodaban

3.1. A gyermek jogai

* Biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék!
» Személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak!

* Napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki!

» Képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon!

«Allapoténak, adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban, kiilsnleges gondozasban,
rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon!

* Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkezésben részesiiljon!

« Etelallergias megbetegedéséhez igazodo étkeztetésben részesiiljon!

* 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek az 6voda SZMSZ-ében rogzitett eljaras szerint, a

jogszabdlyban foglaltak szerit ellatasban részestiljon!

3.2. A gyermek kotelességei

» Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait!

« Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kornyezete és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartasdban!

* Nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak viselkedésiikkel a
tobbiek fejlodéshez valo jogat!

* Az dvodai eszkozoket rendeltetésszertien hasznaljak, és azokra vigyaznak!

3.3. Az ovodai felvétel, datvétel rendje

Az 6vodaba a gyermekek eldjegyzés / beiratkozas alapjan keriilnek. A gyermekek beiratasa
minden év aprilis-méjusaban torténik, az elhelyezett hirdetményekben feltiintetett idépontban.
2015. szeptember 01-t6] minden augusztus 31-ig harmadik €letévét betoltott gyermek koteles
legalabb négy oraban 6vodai nevelésben részt venni. A hdroméves kortol dvodaba jaras alol
felmentést kaphat indokolt estben az a gyermek, akinek a nevelése, fejloddése biztositott a
csaladban A felmentést a telepiilés jegyzdje adja a védénd és az dvodavezetd javaslatara. Ot
éves kortol kotelezd legalabb négy ordban 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmddra
felkészitd foglalkozason részt venni. Ot éves kortol nincs felmentési lehetdség. Felvehetd

minden harmadik életévét betoltott gyermek, aki a korzetiinkben lakik illetve, akinek sziilei
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ebben a korzetben dolgoznak. Férdhely esetén, a korzeten kiviili kisgyermekek is. Felvehetok
azok a gyermekek is, akik a beiratastol szamitott fél éven beliil betoltik a 3. életéviiket. Erre
abban az esetben van lehetdség, ha a telepiilésen lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel

rendelkez0 Gsszes gyermek felvétele is teljesithetd.

Menedékes gyermek 6vodai ellatasa

A menedékes jogallasu gyermek a menedékjogrol szolo 2007. évi LXXX. Torvény 19. § b)

pontja alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendé €s az Nkt. 92. § (1) bekezdése

szerint 6vodai ellatasra jogosult.

* Az ovodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajnabdl Magyarorszag
terliletére belépett személyek menedékesként vald elismerése kiilon eljaras keretében,
kérelemre induldan torténik meg. A kérelmet az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosagnak
kell benytjtani, amely azt menekiiltiigyi eljarasban elbiralja.

» A menedékes statusszal biré gyermek az 6vodai ellatast — a magyar allampolgarokkal azonos

feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességiik iranti kérelem benyujtasatol kezd6déen

Beiratkozasnal az alabbi okméanyok bemutatasa sziikséges:

» a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,

» lakcim illetve tartdzkodasi hely igazold kartyéja,

» TAJ kértydja,

* a sziil6 személy1 azonositod és lakcimet / tartozkodasi hely igazold hatdsagi igazolvanyat,

* nem magyar allampolgarsag esetén, Magyarorszag teriiletén vald tartozkodésra jogosito

okirat,
* halmozottan hatranyos helyzet (HHH), hatranyos helyzet (HH) igazoldsara szolgalo hatarozat,
* sajatos nevelési igényli (SNI) beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo
(BTMN) megallapitasdnak szakvéleménye,

* tartds betegség vagy fogyatékossag igazolasa.

A gyermek atvétele:

Hivatalos atjelentkezés ttjan torténik, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik ki és

kiildik meg kolesondsen egymasnak.



A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinése:

(20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 50. §) A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérol
az ovoda irasban értesiti a gyermek allandé lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes telepiilési Onkorményzat jegyzojét. Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a
gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg az 6voda nyilvantartasabol torolni
kell.

Tankotelezettséggel kapcsolatos tudnivalok:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
legkésobb az azt kovetd évben tankdtelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértoi
bizottsag (vagy nevelési tandcsadd) javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil
ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi
napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
kormanyhivatal a sziil¢ kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy

a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérol a)

az ovoda igazgatoja,

b) ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag

(nevelési tanacsado),

C) az 6voda, az iskola igazgatdja vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat

alapjan a szakértoi bizottsag dont.

3.4. A gyermekek érkezésének, tavozdasanak rendje

. Kérjiik, hogy a gyermekek legkésébb 8:30-ig érkezzenek be a csoportokba. Az
6vodaban a gyermekek reggel 8:00 és 9 6ra kozott kapnak tizorait. A koran érkezé gyermekeket
reggelizés nélkiil ne engedjék el otthonrol.

. A szilo koteles gyermekét bekisérni az 6vodaba, és személyesen datadni az
6vodapedagdgusnak.

Az ovodat csak az atadas pillanatatol terheli feleldsség.

. A késébb érkezd gyermek ugy kapcsolodjon be a csoport életébe, — a tobbi gyermek

érdekében — hogy az adott tevékenységet, foglalkozast se a sziild, se a gyerek ne zavarja meg.
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. Az ebéd utani tavozasra 12.30 és 13.00 kozott van lehetdség a tobbség nyugalmanak
megovasa érdekében.

. A délutani tavozas kezd6 idépontja lehetdleg 14.45 - nél elobb ne legyen, eldzetes
megbesz¢€lés alapjan természetesen igen.

. Az 6vodabol vald tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszonjenek el tarsaiktol, évodapedagogusoktol. Ne varakoztassak meg sziileiket, ne
szaladgaljanak vissza a csoportba. A sziil6 miutan atvette gyermekét az d6vodapedagogustol a
lehetd leghamarabb hagyjak el az 6voda teriiletét. Az 6voda teriiletén bekovetkezendd balesetek
megeldzése érdekében.

Az 6vodapedagogus teljes figyelmére sziikség van, hogy a még ott 1évé gyermekeket
maradéktalanul ellathassa.

. A gyermekek a sziilokkel, felnéttel, ill. 14 év feletti testvérrel érkezhetnek az 6vodaba,
¢s csak feln6tt vagy 14 év feletti testvér feliigyeletével tavozhatnak.

. Amennyiben, a gyermek egyediili, illetve 14 év alatti gyermek feliigyeletével valo
tavozasat kéri a sziild, azt irasban jelezze!

. A sziilok valasa esetén mind a két sziil6 jogosult hozni, illetve elvinni a gyermeket az
6vodabol.

Vegyék figyelembe, hogy szdmunkra a birésagi dontés az iranymutato, egyéni kivansagokat
nem all médunkban teljesiteni, az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

. Amennyiben valamelyik gyermek sziil6je 17 6raig nem érkezik meg, az ligyeletes 6vond
megprobal kapcsolatba 1épni a sziildvel. Ha nem sikeriil fél 6rai varakozas utan értesiti az 6voda

igazgatojat.

3.5. 4 tavolmaraddsra vonatkozo szabalyok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

a) a gyermek - a sziil6 elézetes irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a tdvolmaradasra. Az
engedélyezés helyi rendje a kovetkezd: hivatalos kikérdt (kérelem 6vodai hidnyzashoz) kell
benyujtani, melyet az igazgato hagy jova. A dontésrdl a gyermek sziildjét tdjékoztatni kell,

b) a gyermek beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja: - a betegség miatti mulasztas

igazolasara orvosi igazolas sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy



a gyermek ismét egészséges, ¢s latogathatja az intézményt. Az igazolas papir alapon és az
ovikrétaban az orvos altal feltdltdtt modon is elfogadhatd. Az igazolasnak tartalmaznia kell a

betegség, a tavollét pontos idétartamat.

Ha a gyermek egy¢b alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, a hidnyzasat
a sziil6é igazolhatja. Az igazolast irasban, vagy az 6vodaba felvett feljegyzéssel torténik. A
gyermek részére a sziild 0sszesen hisz napot igazolhat a fentiek alapjan. A sziil6 nem koteles
indokolni a gyermek hidnyzasanak okat. A hianyzas igazoldsat az 6vodai nevelésben valo
ismételt részvétel megkezdését kdvetden, de legkésdbb 3 napon beliil be kell mutatni.
Lehetdség van az igazgatotol is irdsos engedélyt kérni a tdvollat okanak ismertetésével
(kistestvér sziiletése, koltozés, utazas stb...).

Ha a gyermek tavolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ot nap hianyzas esetén az 6voda igazgatdja értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Tiz nap hianyzas esetén az Ovoda igazgatdja a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot.

Husz nap hidnyzas esetén az 6voda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges

tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot. (20/2012. EMMI rendelet 51. § (4))

3.6. A gyermekek értékelésének rendje
+ A gyermekek értékelését az 6vodapedagdgusok végzik egyéni megfigyelések alapjan az

ovikrétaban rogziti. A sziilok tajékoztatdsa személyesen torténik (fogaddoran).

3.7. Téritési dijak befizetése, visszafizetése

Az étkeztetést Tiszatenyd konyha biztositja. A téritési dij 6sszegét minden év januarjaban
a fenntarto és a szallitdé kdzosen hatarozza meg.

készpénzben kell befizetni.

A befizetéssel, lemondassal, jovairassal kapcsolatos teenddk:

* A befizetés pontos datumat, az 6voddban jol lathato helyen eldre jelezziik.

* Az elmult honapot kell befizetni.



* Hidnyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap 9 6raig személyesen, esetleg telefonon.

Telefonon torténd lemondas esetén eldfordulhat tévedés, amiért elnézésiiket kérjiik.

» A lemondas 24 6rés eltolddassal 1€p ¢letbe. Teljes hét lemondésara a targyhét elotti pénteken

reggel 9-ig van lehetdség

* Be nem jelentett, le nem mondott hidnyzas esetén a szildé a téritési dij jovairasara,
visszatéritésére nem tarthat igényt.

A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje:

Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilo gyermek utan, ha:

* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.
Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

ovodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitdsarol szolo

érvényes hatarozat.

* tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényll, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy sajatos nevelési igényli gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

ovodai nevelés esetén; magasabb 0sszegli csaladi potlék megallapitasardl szolo hatarozat,

illetve tartos betegség esetén a szakorvosi igazolés, vagy fogyatékossag esetén a szakértdi és

rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.

* olyan csaladban ¢l, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

6vodai nevelés esetén.

* olyan csaladban ¢l, amelyben a jovedelem Osszege nem haladja meg a netté minimalbér 130
szazalékat.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

6vodai nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsag megallapitasa onbevallason

alapul, jovedelemigazolast nem kériink/

* nevelésbe vették.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

bolcsddei ellatas és 6vodai nevelés esetén; hatdrozat a nevelésbe vételrdl. A nyilatkozatminta a

hazirend 2. sz mellékletét képezi.
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Etkezés kiranduldsok alkalmaval
Egész napos kirandulas alkalmaval csoportoknak hideg élelmet tartalmazo6 uzsonnacsomagokat

készit a konyha (az ételszallitd cég konyhaja).

3.8. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljdrdsrendje

Orvosi igazolas ¢és javaslat alapjan az 6voda étkeztetését ellato €lelmezési vallalat (sziil6i irdsos
kérelemre — 2. sz. melléklet - irasban torténd vallalassal) biztositja az ételérzékeny gyermekek
ellatasat.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhato (sziil6i irdsos

kérelemre — 3. sz. melléklet), a diétara szorul6 otthondban készitett étel is beengedhetd az alabbi

feltételekkel:

* A szild az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli id6 datumaval ellatva, jol zarodo,
melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

* Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat az egyedi étkeztetést igénybevevok szdmanak fliggvényében, a tobbi ételtdl
elkiilonitve, kell6 kapacitast hiitberendezésben.

* A hiitészekrény takaritasat a vonatkozo jogszabaly szerinti id6kozonként meg kell tenni.

Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell felszolgalni.

» Az étel atforrdsitdsara megfeleld berendezés (pl.: mikrohulldmu siitd) rendelkezésre allasa
sziikséges. Az ételt kozvetleniil fogyasztas eldtt atforrositva a talalast végzd személyzet adja
ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy abbol mas gyermek ne
fogyaszthasson.

« Etelmintat ezekbdl is tarolunk 72 6raig.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékéaval egylitt az eldirasoknak megfelelden kell

kezelni. (Sajat edényzetbdl torténd fogyasztds esetén a gyermek az ételmaradékot akar a

visszazart dobozban haza is viheti.)

Az edény mosogatasat a szokasos eldirasoknak megfelelden kell végezni. A sziil6 a feltételeket

tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.

3.9. Egészségvédelmi szabalyok

* Az 6vodéban csak egészséges gyerek tartozkodhat.
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* Kérjiik, hogy az 6vodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott legrovidebb idon
beliil vigyék haza. Masnap csak orvosi igazoléassal johet.

* Labadozd, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermeket nem tudunk fogadni!

» Az 6vodapedagogusoknak tilos otthonrdl behozott gydgyszert beadni. Ez aldl csak a kronikus
¢s az allergids betegségben szenveddk kivételek a kezeldorvos igazolasa alapjan. Ettdl eltér
az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek 6vodai ellatasa a vonatkozo jogszabalyban €s az 6voda
SZMSZ-ében rogzitettek szerint.

* Betegség utan minden esetben orvosi igazolast kériink!

* Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az o6vodat, hogy a
sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

* A tetves, gilisztas gyermeket a sziilo koteles a megfelelo egészségiigyi kezelésben
részesiteni az 6vodapedagogus felszolitasa utan.

» Az 6voda alabbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos:

csoportszobakba, fiirdészobakba, konyhdba
Az 6vodai rendezvények alkalmaval az igazgato felmentést ad a fenti tilalom alol.

4. Ovo6-véds eldirasok

. Az adatokban tortént valtozast kérjiik jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen megadva €16
telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Ondket.

. A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az udvaron délutan is csak 6vondi feliigyelet
mellett tartézkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokéasok, szabalyok betartasara /
betartatasara fokozottan tigyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkeriilése és az atlathatdsag
érdekében a jatszoteriileten csak addig tartdzkodjanak a sziil6k, amig elkoszonnek.

. Az ékszer - gylirli, nyaklanc, flilbevalo - veszélyezteti a gyermekek testi €pségét, ezért
kérjiik azokat otthon hagyni. Tartsak szem el6tt a az értékesebb holmik behozatalanal, — ékszer,
jaték,

bicikli sth. — hogy ezek megrongalodasa, eltiinése esetén nincs modunkban anyagi felelosséget
vallalni.

. Kérjiik a Sziiléket, hogy gyermekek az dvodaba semmiféle veszélyes holmit - tiit,

gyufat, pengét stb. - ne hozzanak.
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. Az dvoda egész teriiletén, valamint 5 m-es korzetében dohanyozni TILOS, csak a kijelolt

helyen!

Az 6voda 6vo-védo eldirasai, feladatok a gyermekbalesetek megel6zésének érdekében

Az 6voda dolgozoinak, 6vodas gyermekeknek ¢€s a sziiloknek is feladata az itt leirt szabalyok

betartasa!

» Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasok, kirandulasok csak abban az esetben szervezhetok,
ha ahhoz a sziil6k alairasukkal hozzajarulnak.

* A gyermekeknek az 6vodapedagoégusok életkoruknak megfeleld, a balesetek megel6zését
szolgalo szabalyokat ismertetik és tudatositjdk a nevelési év megkezdésekor, udvarra menetel
elott, kiranduldsok alkalmaval, csoportszobai foglalkozasokon.

* Az 6voda helyiségeinek haszndlata rendkiviili eseménykor a menekiilési titvonal rendje.

* A sziil gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagdgusnak adja at, hazavitelkor vegye at.

* A gyermek egyediil nem johet 6vodaba, még a kaputol sem.

* Gyermek az udvaron egyediil nem tartozkodhat, a maszokat, csuszdat és egyéb veszélyes
eszkozoket felndtt feliigyelete nélkiil nem hasznalhat.

* A sziilok gyermekiik atvétele utdn az Ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre nem
hasznalhatjak, mert a csoportokat feliigyelé 6vodapedagdgus nem tudja kelloképpen atlatni a
gyermekek sokasagat.

* Ha a sziild vagy a dolgozé olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az
6vodaban, amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének.

» Kérjiik a sziilok lakascimét, telefonszamat, annak valtozasait, sziveskedjenek bejelenteni a
csoportos 6vodapedagdgusnak vagy az 6voda igazgatdjanak, hogy baleset, vagy betegség
esetén azonnal értesiteni tudjuk Ondket!

* A balesetek megeldzése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a mindennapokban
¢kszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet /pl. papucs/.

* Testnevelés foglalkozasokon a gyermekek a balesetveszély elkeriilése érdekében csak erre
alkalmas felszerelésben vehetnek részt / tornaruha, csiiszasmentes talpu, biztonsagos cipd/.

* Baleset esetén teenddk:

- gyermek elsOsegélyben részesitése,
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- szUlo értesitése,

- a gyermek orvosi ellatdsanak biztositasa,
- 6vodaigazgatd azonnal értesitése,

- jegyzOkonyv készitése,

- megeldzésre intézkedési javaslat készitése.

4.1. Ovodai életrend

« A Mesevar Ovoda 4ltalanos életrendjével Osszefiiggd szokas és szabalyrendszer — amely
minden csoportban megtalalhato — betartasa, illetve betartatasa kotelezo!

» Gyermekiiket mindig tisztdn, gondozottan hozzak 6vodaba. Kérjik, hogy a kislanyok ne

legyenek kifestve. (szem, arc, szaj, korom, haj)

* A gyermekek ruhazata:

A gyermek minden ruhadarabjat, cipdjét lassak el jellel.

A valtocipd hasznalata kotelez6. Az dvodaban zart cipdt, vagy szandalt viseljenek a

gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

Fontos a kényelmes, udvari 61t6z¢€k, ami nem baj, ha bepiszkolodik.

A testnevelés foglalkozasokra a kovetkezo felszerelést:
barmilyen rovidnadragot és polot, valamint

gumitalpt tornacipdt, torna zoknit kérjiik biztositani.

Az 6vodai linnepélyekre linnepld ruhat kériink.

Miarcius 15., Anyak napja, Evzaro — sotét szoknya, nadrag és fehér bluz, vagy ing

egyeb tinnepeken — a legkedvesebb iinneplds ruha

* A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa - A

gyermekek puha alvojatékokat, mesekonyvet hozhatnak be. A kdzosségi nevelés

szabalyainak megfelelden a behozott jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor keletkezett
megrongalddast kérjiik tudomasul venni.

- Az 6voda épiiletében a sajat tulajdonu ,,jarmiivek” — roller, kerékpar, szanko, gordeszka,
babakocsi —6rzésére nincs lehetdségiink.

Elveszett, megrongalodott eszkdzokért nem vallalunk feleldsséget!
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* Ennivald, édesség ne legyen a gyermeknél, ha nem tudja megkinalni tarsait.
» Gondoljanak arra, hogy az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatasa a tobbi gyermek elott

nem etikus. A meglepetéseket, finom falatokat az 6vodan kiviil adjak at.

5. Az 6voda és a sziilok

* A szlildk jogaik érvényesitésére sziildi kozdsséget hozhatnak 1étre.

* A sziildi kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelomunka
eredményességét.

* A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az 6voda

vezetdjétol.

5.1. A sziil6 jogal
» Megismerje a nevelési €s mindségiranyitasi programot, az SZMSZ-t és a hazirendet.
» Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléséhez segitséget, tandcsot

kapjon.

« frasbeli javaslatairdl visszajelzést kapjon.

» Személyesen, vagy képviseldi utjan részt vegyen a teljes kozosséget érinté dontések
meghozatalaban.

* A sajatos nevelési igényll gyermek szakértéi vélemény alapjan torténd ovodai elhelyezése,
integréalasa az arra kijelolt intézményben.

* 1-es tipusu diabétesszel ¢l6 gyermeke Ovodai specidlis ellatasarol, allapotvaltozasarol
rendszeres tajékoztatast kapjon.

« Etelallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a speciélis
étrendet — a jogszabdlyi eldirasok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe.

« Etelallergias gyermeke allapotvaltozasarl rendszeres tajékoztatast kapjon.
5.2. A sziil6 kitelességei

* Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges

feltételekrol.
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* Harom éves kortol biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald részvételét, tovabba
(felmentés esetén) négyéves, illetve 1jboli kérelem esetén o6t éves kortol
ovodakotelezettségének teljesitését, majd tankotelezettségének megkezdését.

* Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

» Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal.

* Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére

» Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait.

Amennyiben a sziilé6 nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor az

6vodanak torvény altal eldirt kotelessége jelezni: a Gyermekjoléti Szolgalat felé, illetve a

jegyzo felé.

* Egyiittmiikdjon 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke ovodai specidlis ellatasat végzo
intézményi dolgozoval.

« Etelallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a speciélis
étrendet — a jogszabalyi eldirdsok betartasaval ételt hozzon az intézménybe.

* Sajatos nevelési igényli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig dvodai
nevelésben részesil — egylittmiikddjon az 6vodaval a szakértdi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tuli, intézmény altal biztositott, a tankotelezettség megkezdéséhez sziikséges
értelmi, testi, lelki és szocialis érettségre iranyuld fejlesztések eredményes megvaldsulasaban.
* Egylittmiikddjon az 6voda Adatkezelési Szabalyzatidban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

* Diagnosztizalt ételallergias gyermekeérdl a szakorvosi dokumentum atadasaval tdjékoztatast
adjon az 6voda részére a diagnozis felallitasat kovetd legkorabbi iddpontban.

» Gyermeke hidnyzasat eldre, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziiléi igazolassal,

valamint étkezését mondja le.

6. Kapcsolattartas, egyiittmitkodés

. A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is — hogy az 6vodaban folyo
neveldmunka kialakitdsdban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék eld a kozos gondolkodast, problémaikra megoldast keressenek. (sziildi értekezlet,

nyilt napok, megbeszélések)
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. Kérjiik Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se a magan jellegli beszélgetésre az

o6vodapedagdgust ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld, és megzavarja a

nevelémunka folyamatat.

* A csoport 6vodapedagogusaitol személyesen tudnak egyeztetés utan fogaddorat kérni.

* A gyogypedagogusok, logopédusok, elére meghirdetett idopontban tartanak fogaddorat,
amelyrdl a sziiloket irasban tdjékoztatjak.

» Az 6vodapedagogusokat az 6voda telefonszaman lehet hivni.

7. A dokumentumok nyilvanossaga

* Biztositjuk, hogy a sziilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az 6voda mikodését
meghataroz6 dokumentumokrél, mely ismeretek nélkiil nem varhato el, hogy a sziikséges
segitséget megkapjuk.

* Az igazgato irod4jaban hozzaférhetd:

- az 6voda nevelési programja, mindségiranyitasi programja,

- szervezeti és miikodési szabalyzata, hazirendje

Megtekintésiikre folyamatos lehetdséget biztositunk az Ovodavezetdi irodaban, illetve

hozzaftérhetnek elektronikus iton: oktatasi hivatal, 6vodai honlap oldalan.

8. Gyermekvédelem

« Ovodankban gyermekvédelmi felelds tevékenykedik, aki segiti a csoportos
6vodapedagdgusok munkdjat, igyekszik megoldast talalni a sziil6k ilyen iranyu problémaira.

» Személyesen a kovetkezokkel fordulhatnak hozza:

- csaladot segitd intézmények,

- jogszabalyok,

- szocialis, higiéniai problémak.

» A pedagdgusok, a dajkdk a vezetd utjan kotelesek — a gyermekvédelmi térvény alapjan - az

illetékes gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek sulyos

veszélyhelyzetbe kertilt, vagy keriilhet. Ebben az esetben az egyébként rendelkezésre jogosult

beleegyezése nem sziikséges.
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9. RendKkiviili események

. A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje rendkiviili sziinetet rendelhet el rendkiviili
id6jaras, jarvany, természeti csapds vagy mas elharithatatlan ok miatt, ha a nevelés-oktatas
mikddtetése nem biztosithatd vagy az intézkedés elmaradasa jelentds veszéllyel, illetve
helyrehozhatatlan karral jarna /sziikséges a fenntartd egyetértése, ha ez nem lehetséges, a
fenntarto haladéktalan értesitése/.

. Bombariado ¢és egyéb rendkiviili esetben /tliz, csOtorés stb./ elsddleges feladat a
gyermekek biztonsagba helyezése, az intézmény kiliiritése a tlizriad6 tervben rogzitettek szerint.

A menekiilési utvonalrol késziilt térkép az 6vodaban kifiiggesztésre kertilt.

Az ovoda altal szervezett programok, események szabdlyai

1. Az 6voda nevelési évében rendszeresen szervez programokat és eseményeket, melyek célja
a gyermekek személyiségének, kozdsségi érzésének és élményvilaganak gazdagitasa.

2. llyen programok lehetnek:

* belsd rendezvények (pl. Mikulas, karacsony, farsang, anyak napja, ballagas),

» kiils6s programok (pl. Szinhaz, Bozsik-foci talalkozo,),

» kirandulasok, sétak, tanulmanyi jellegii latogatasok.

A gyermekek részvétele ezeken a programokon Onkéntes, azonban az intézmény a

programokrdl idében (legalabb 5 nappal eldtte) tdjékoztatja a sziiloket. Kiilsd helyszinen

torténd program esetén a gyermek csak akkor vehet részt, ha a sziild irasban belegyezett a

részvételbe. E c€lbol az 6voda beleegyezd nyilatkozatot kér a sziil6tdl. Ennek hidnyaban a

gyermek az 6vodaban marad, felligyeletérdl a neveldtestiilet gondoskodik. A programok soran

a gyermekek biztonsagat az 6vodai dolgozok, sziikség esetén kisérd sziilok biztositjak, az 6voda

gyermekvédelmi és balesetvédelmi eldirdsainak betartasaval.

10. Egyéb szabalyok

10.1. Az ovoda helyiségeinek hasznalata

+ Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.

* A gyermekek az tligyeleti idében és nap kozben is, csak az arra kijelolt helyiségben

tartozkodhatnak és jatszhatnak.
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* Az ovoda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartdsa ideje alatt lehet
hasznalni, munkaidén kiviil csak az igazagtd engedélyével lehet az 6vodaban tartézkodni.

* Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartézkodd minden személy koteles:

- a k6z0sségi tulajdont védent,

- a berendezéseket, az eszkozoket rendeltetésszertien hasznalni,

- az 6voda rendjét és tisztasagat megdrizni,

- az energiaval ¢€s a szlikséges anyagokkal takarékoskodni,

- a tliz- és a balesetvédelmi elodirasok szerint eljarni,

- a munka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

* A szandékosan okozott karért a sziild anyagi felel6sséggel tartozik. Kiskora gyermekéért is 6

felel.

10.2. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

. Az 6vodapedagdgusokat €s a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és
a csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetéen, amelyrdl hivatdsanak
ellatasa soran szerzett tudomast.

. Hivatalos tigyintézés az irodaban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet,
javaslatot a lehetd legrovidebb idon beliil beszéljenek meg a csoportos 6vodapedagdgussal,
majd sziikség szerint az 6voda igazgatdjaval. Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az
ovodavezetd kivizsgalja és 30 napon beliil irdsban valaszol. Amennyiben a sziil6 szamara a
véalasz nem kielégitd, igy az 6voda fenntartdjdhoz fordulhat jogorvoslatért: Polgarmesteri

Hivatal, 5084, Rakocziujfalu, Rakoczi ut 26.
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Mellékletek

1. melléklet

Tavolmaradasi kérelem

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hidnyzasahoz

Tisztelt Igazgatd Asszony!

Kérem, hogy ....oviieiiii nevl gyermekem (sziiletett:
.................................... CakiKe o))
6vodai tavollétét, a Hazirendben szabalyzottak alapjan 20..... ..... napjatol- 20.... ... napjaig

(indoklas) miatt engedélyezni sziveskedjen.

Kelt: oo,

Tisztelettel:

alairas (sziild)
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2. melléklet

Nyilatkozat ételallergias gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben valo
megrendeléséhez

nevi kisgyermek gondozoja nyilatkozom,

hogy gyermekem — a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként csatolva) —

ételallergiaban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfeleld napi haromszori

étkezés biztositasat az 0vodai kozétkeztet6tdl megrendelt étellel kivanom biztositani.

alairas 1génylo sziild

(a gyermek torvényes képviseldje)
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3. melléklet

Nyilatkozat otthonrdl bevitt étel engedélyezéséhez

........................................................... nevi kisgyermek gondozoja nyilatkozom,
hogy gyermekem — a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként csatolva) —

ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfeleld napi hdromszori

étkezés biztositasat otthonrdl bevitt étellel kivainom biztositani.

Kérem az o6voda vezetdjét, tegye lehetové az altalam bevitt (vagy megrendelt) étel
intézményben torténd megfeleld tarolasat a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld

feltételeit és gyermekem szamara annak elfogyasztasat.

alairas igényld sziild

(a gyermek torvényes képviseldje)

22



4. melléklet

NYILATKOZAT

a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsodei, mini bolcsddei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez2

1. ATUITOtt oo (sztiletési név:
................................................... , sziiletési hely, 1d6 ........ccccceccvveeeiesy cveee oeeee ... @NYjA NEVE:
................................................. ) ettt ettt ere e steesaeene e e, SZAM alatt
lakos, mint a

L1 e nevl gyermek (sziiletési hely, id0 ...................... ,
ANYJA NEVE. .o ),

1.2, e nevl gyermek (sziiletési hely, id0 ...................... ,
ANYJA NEVE: vt ), *

1.3, e nevll gyermek (sziiletési hely, id6 ...........c...... ,

........... ANYJA NEVE. o)y

sziiloje/mas torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfeleld aldhuizando) a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmeény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem,
mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestl ........... €V ..o
hoénap
...... napjatol,

b) tartosan beteg vagy fogyatékos,

C) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) "0 csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, vagy

f) csaladjaban az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér  személyi jovedelemadoval, munkavallaloi,

egészségbiztositdsi  és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

1b.”2_Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a valasztott lehetéség alahuizandd!) a

kovetkezd egészségi allapotra teKintettel: ........oooviiiiiiiiiiiiii
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2. Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a k6zolt adatok a valdsagnak
megfelelnek, egyuttal hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételé¢hez torténd
felhasznalasadhoz

DAtum: coooeeeeeee e

az ellatast igénybe vevo
(sziil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nyujtd neveldsziilo,
intézményvezetd) aldirdsa

* A pont csak akkor t6ltendd, ha az ugyanazon intézménybe jard tobb gyermeke utan
ugyanazon jogcimen igényli a sziild/mas térvényes képviselé/gondviseld a normativ
kedvezményt. Ha kiilonbozik a jogcim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitdlteni. A
gyermekek szamanak megfelelden a sorok értelemszertien bovithetoek.

** A megfelel6 pont jelolendd! Az f) pont kizarolag abban az esetben jelolhetd, amennyiben
az ellatast igénybe vev gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

*** A gyermekek szamanak meghatdrozasanal figyelembe veendd gyermekek kore: az egy
lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6 18 éven
aluli gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerti iskolai
oktatasban részt vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban részt
vevO vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermek és életkortol
fliggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a neveldsziilonél
ideiglenes hatéllyal elhelyezett gyermek, valamint a neveldsziilénél elhelyezett nevelésbe vett
gyermek és utdgondozai ellatasban részesiilo fiatal felnott.
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